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معنى التوثيقمعنى التوثيقمعنى التوثيقمعنى التوثيق    
ا��($) ا��'�ي•

ا��($) ا�.-,+* •

ا��($) ا�0&/* •

ا��($) ا���1�1*•
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        ........المعنى اللغويالمعنى اللغويالمعنى اللغويالمعنى اللغويالمعنى اللغويالمعنى اللغويالمعنى اللغويالمعنى اللغوي

: : التوثيق في اللغة معنيان    التوثيق في اللغة معنيان    ••

 وثق الشيء  فهو وثيق بمعنى محكم و على       وثق الشيء  فهو وثيق بمعنى محكم و على      --    11  ••
لأنها تحكم ما جرى لأنها تحكم ما جرى “ “ وثيقة وثيقة ””هذا المعنى سميت الوثيقة    هذا المعنى سميت الوثيقة    
. . بين المتعاقدين من معاملة   بين المتعاقدين من معاملة   

 الشد و الربط من الوثاق في حبل وقيد ونحوها      الشد و الربط من الوثاق في حبل وقيد ونحوها     ––  22  ••

““فشدوا الوثاق  فشدوا الوثاق   ”  ” قال تعالى في سورة محمدقال تعالى في سورة محمد          ••
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........ا��($) ا�.-,+* ا��($) ا�.-,+* 


�7; 4* آ�:�� إ�78ت ا�(��د و ا��5&�4ت و ا���3ا��ت      - ��/
     *4 ��

�7ت ا��* ��و ��1ه� ����>= و ا��>,ت و ا��


A5 ا�+�>�ج �?�   BCو (�. ا��(��,ت /

-   �
�7ت و ا�+�اث و �� أB7E ذ���+:H��C I ا��(��,ت و ا��
.   ��0) ا������    
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      ,       , المعنى  الشرعيالمعنى  الشرعيالمعنى  الشرعيالمعنى  الشرعيالمعنى  الشرعيالمعنى  الشرعيالمعنى  الشرعيالمعنى  الشرعي

••   (�
���ي / �:�$� ����/ �/�J� و �:
&E ����C �/�$. ه�   (�
���ي / �:�$� ����/ �/�J� و �:
&E ����C �/�$. ه�
N7O أ��ر ا�$�س /�) ا���ا��1 ا�0&/�� و +:I د��ء   N7O أ��ر ا�$�س /�) ا���ا��1 ا�0&/�� و +:I د��ء   

““ا�� 4&+�ن 4* /�� ا���Q�8   ا�� 4&+�ن 4* /�� ا���Q�8   ””  ا������� وأ��ا�?�ا������� وأ��ا�?�

••   T�/ا�U و *�,�Vا B�:ا ا�Wب و ا��$� وآ�����B 4* ا�+ ����
   T�/ا�U و *�,�Vا B�:ا ا�Wب و ا��$� وآ�����B 4* ا�+ ����

B�4 ��)ا� B� ى&C �� أو T4* �0?�ر *�, , و�Z.� ا�:�B ا�����* 4* �0?�رT أو �� C&ى �B ا�(�� B�4و�Z.� ا�:�B ا����

��� �زال ���7
� 4* �-�ن آ�# ا�:�B و ��$�8&ا 4* �5$:�ت     ��� �زال ���7
� 4* �-�ن آ�# ا�:�B و ��$�8&ا 4* �5$:�ت     
..ا�+��م وا�:��وى و ا�$�ازل   ا�+��م وا�:��وى و ا�$�ازل   

  



 في الكتابفي الكتابفي الكتابفي الكتاب
        (��)
    يا أَيها الَّذين آمنواْ إِذَا تداينتم بِدينٍ إِلَىيا أَيها الَّذين آمنواْ إِذَا تداينتم بِدينٍ إِلَىيا أَيها الَّذين آمنواْ إِذَا تداينتم بِدينٍ إِلَىيا أَيها الَّذين آمنواْ إِذَا تداينتم بِدينٍ إِلَى“:�Uل 

     “ “ “ “  . . . .الْعدلِ الْعدلِ الْعدلِ الْعدلِ أَجلٍ مسمى فَاكْتبوه ولْيكْتب بينكُم كَاتب بِأَجلٍ مسمى فَاكْتبوه ولْيكْتب بينكُم كَاتب بِأَجلٍ مسمى فَاكْتبوه ولْيكْتب بينكُم كَاتب بِأَجلٍ مسمى فَاكْتبوه ولْيكْتب بينكُم كَاتب بِ
��رة ا�7�&ة

”””” نقًا مثوم ونتؤى تتح كُمعم لَهسأُر قَالَ لَن نقًا مثوم ونتؤى تتح كُمعم لَهسأُر قَالَ لَن نقًا مثوم ونتؤى تتح كُمعم لَهسأُر قَالَ لَن نقًا مثوم ونتؤى تتح كُمعم لَهسأُر قَالَ لَن اللّه اللّه اللّه اللّه
م هوا آتفَلَم اطَ بِكُمحإِلاَّ أَن ي نِي بِهنأْتلَتم هوا آتفَلَم اطَ بِكُمحإِلاَّ أَن ي نِي بِهنأْتلَتم هوا آتفَلَم اطَ بِكُمحإِلاَّ أَن ي نِي بِهنأْتلَتم هوا آتفَلَم اطَ بِكُمحإِلاَّ أَن ي نِي بِهنأْتلَت قَالَ اللّه مقَهثو قَالَ اللّه مقَهثو قَالَ اللّه مقَهثو قَالَ اللّه مقَهثو

   ��رة 
��_ ............““““علَى ما نقُولُ وكيلٌعلَى ما نقُولُ وكيلٌعلَى ما نقُولُ وكيلٌعلَى ما نقُولُ وكيلٌ

 صدق االله العظيم صدق االله العظيم صدق االله العظيم صدق االله العظيم                                                             



 B�:4* ا�

5&�4ت ا�$�س و        • Q�8�
 B�4 ا��,�* `$* 4* �>�ل B�:ا�

 �?
و 4* ا��'&ب b?&ت /�ة ��a:�ت U ���U* هWا  , �(��,
:ا��>�ل W1آ& �$?� /�) ��7� ا���cل     

 وO�U Q��8* �4س ���� �� أ+�� ا�����0*   -       

       -           *�
 وQ��8 أ+�� �� 
��) �� /7� ا��ا+� ا��01&

   وQ��8 أ�� �����ن داود �� ���� ا�>3و�*       -       



4* ا��$�

       -       eأول و�8�� �&��ل ا (   )  �� �
��:I ا����ق ا�(��ر
.آ�7?� �7,ل �� ا���رث ا���ز1*     

5�A ا�3رع    ”
��?� و `�ره� و +�; C ��أ/-�T �(�دن ا���7
���� Q+ B-)
“                  �� U�س و �� 

.�رض �7�j& .  و. ���8��U �(�& �� ا�j-�ب        -     

�7ع أ.�?� و � 
�ه# و � 
�رث       ”  � “

ود                                                    رواT أ�� داو   
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         ,         ا��($) ا���1�1*

•       ��

& ا�(��د و ��1ه� ���-&&�

.  ا�0&/�� أو ا�����1�1  



25/09/2008

Q8ا��� _
&)
Q8ا��� _
&)

••                     B1l� Q8ف ا��0&ع ا��'&�* ا���&/ ���                     B1l� Q8ف ا��0&ع ا��'&�* ا���&/ ���

��* ا�(��د و 
&���?� وb��    Q4_ /���* 4&��1ي��b_ /���* 4&��1ي
 Bإ�� �ه�/     Q4و �?���&
��* ا�(��د و 
 Bإ�� �ه�/ 
  �1�1�U �7�ا�:5� ا�ول  �� ا�n?�&ا�:5� ا�ول  �� ا�n?�&.                .                اCV&اءات ا���-��1�1�U �7  اCV&اءات ا���-

•• ��+ *4 ��+ *4    B1l� Q8ا��� _
&)

_ ا���B1l� Q8    ذه# ا����1ن ا�:&�1* إ�) &)
  ذه# ا����1ن ا�:&�1* إ�) 
7?�      �(�� ����* H��C ا�&��م و ا�(��د ا��* �����l�     �?7Cر /���*���lر /���*C��� *ا�&��م و ا�(��د ا�� H��C *���� ��)� 


�ون ا�o&اف إ/-�ءه� ا�-��H ا�&��* ا��&
N7 �&��م     &

�ون ا�o&اف إ/-�ءه� ا�-��H ا�&��* ا��&
N7 �&��م     &

    p�1 ����
��� p�1    ا���-�ت ا�(����� و 
���l ا���ر
p و+:I ا��دا�H و �
ا���-�ت ا�(����� و 
���l ا���ر
p و+:I ا��دا�H و 

.                                                  .                                                  ا�(��د وا�&��م ا�(��د وا�&��م 
                                                                                                                                XIXI ��1�4ز �$�   ��1�4ز �$�  2525ا�:5� ا�ول �� �1�Uن   ا�:5� ا�ول �� �1�Uن   

      18031803   ��رس     ��رس  1616
��) وا�7Cت و+��ق    ••�
 B1���  x��U T�7ت و+��ق    وذه# رأي إ�) ا/��7رCوا (���
 B1���  x��U Tوذه# رأي إ�) ا/��7ر

  �$
3j4(?� إ�) ا��ا�&��م  � ��<�
  �$
3j4(?� إ�) ا��ا�&��م  � ��<�
..
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NOTAIRENOTAIRE

•• ARTICLE 1ARTICLE 1ERER
Loi du 25 ventôse an XILoi du 25 ventôse an XI

•• (1(16 mars 1803)6 mars 1803)

•• Les notaires sont les officiers publics Les notaires sont les officiers publics 
éétablis pour recevoir tous les actes et tablis pour recevoir tous les actes et 
contrats auxquels les parties doivent ou contrats auxquels les parties doivent ou 
veulent faire donner le caractveulent faire donner le caractèère re 
d'authenticitd'authenticitéé attachattachéé aux actes de aux actes de 
l'autoritl'autoritéé publique, et pour en assurer la publique, et pour en assurer la 
date, en conserver le ddate, en conserver le déépôt, en dpôt, en déélivrer livrer 
des grosses et expdes grosses et expééditions.ditions.. . 

*    *    Comme les autres officiers ministComme les autres officiers ministéériels riels le notaire est appelle notaire est appeléé " " MaMaîîtretre " ." .
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Q8ا��� #��� ���ه�
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 B7��� ���أ/�ان ا���Q8 وه�

���Q8 أن 
�b_ 4* إ�oر ا���ا��1 و ا��$���nت          •� ���

أي /�ن أو ���j�م 
&ى و�CدO T&ور
�      ا��(��ل �?�   

#������.

•           ��$?� B�)��
��ن ا���a�� Q8و� /� أ/��ل 
.و
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........الكاتب          الكاتب          الكاتب          الكاتب          الكاتب          الكاتب          الكاتب          الكاتب          

••     T&�/  ن��
��ن  /�&T     أن 
 �$� آ����  �$� آ���� 1717أن 
��# ا���o �� ��7�� Q8&ف       ••�� B7

�ر #�o ن��
��# ا���o �� ��7�� Q8&ف       أن �� B7

�ر #�o ن��
أن 

                            *4 �?��وآ�� ا��و�� +�# ا���:��ت ا��$�5ص /��?� 4*                            وآ�� ا��و�� +�# ا���:��ت ا��$�5ص /
  &�?nا� �� Hا���� �ا�:5  &�?nا� �� Hا���� �ا�:5..

•• �������� *.�5Z 4* آ$�ش B��<�
 �������� *.�5Z 4* آ$�ش B��<�

��1    1818
�ر
# ��ة 
�ر
# ��ة ••&:� Q8�� #��ا�>3ا�& أو   ا�>3ا�& أو   , ,  E?&ا ����# ��E     ��1&:� Q8?&ا ��

..ا��'&با��'&ب
••  �
&�
 H� ا����ق ��
�  E?�دة ا�CVزة 4* /&�
 H� ا����ق �� أE?&    أE33   &?E?�دة ا�CVزة 4* /

   ��1&:� Q8�� #����   ��1&:� Q8�� #��..ا�>3ا�& أو ا��'&ب ا�>3ا�& أو ا��'&ب , , ��
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     Q8ا��� #���� #
��# ا���E     Q8&وط  ا���ر�� #
E&وط  ا���ر

��B �����7ل      ••/ B� &Ea
 ���# إ�) ا���� وآ�� ا��o      �7ل���� B��/ B� &Ea
 ���# إ�) ا���� وآ�� ا��o

•• �������� *.�5Z 4* آ$�ش B��<�
 �������� *.�5Z 4* آ$�ش B��<�
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+��ت اآ���ب .:� آ�
# أول  +��ت اآ���ب .:� آ�
# أول  

: :  +��ت  +��ت 33                    
��# ��Q8 ����'&ب و+��3         --11••�� ���$� #
��# ��Q8 ����'&ب و+��3          إ�� 
�ر�� ���$� #
 إ�� 
�ر

�) E?�دة 
7c{ أA<1 B1 4* ا����ن ا��:�ءة      /�) E?�دة 
7c{ أA<1 B1 4* ا����ن ا��:�ءة      /..
�) E?�دة ا����ج �,����ن ا��Wآ�ر      --22••/ &4��
�) E?�دة ا����ج �,����ن ا��Wآ�ر       أو / &4��
 أو 

�1�U �� XIXIXIXIXIXIXIXIن ��1�4ز       �� �1�Uن ��1�4ز      44141* ا�:5�  4* ا�:5�  

 أو 
�ر
# ���ة �$��� ����# ��Q8 ���>3ا�& و           أو 
�ر
# ���ة �$��� ����# ��Q8 ���>3ا�& و          --33••
E?�دة ا��0&
H ا��jص ���:�B ا�V,�* و ���(�ا��     E?�دة ا��0&
H ا��jص ���:�B ا�V,�* و ���(�ا��     

 ���. . ا�ه��� ا�ه



د�
ة �
	���ن
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   �� �$<���ن ا��
:

أ+� ر�Cل ا���Jء ������ ا����$�ف 
(�$B ا���� ا��آ��        
.ا�(�م ���ا4�� ا���� ا�&��� ا�ول ���&��ط     

.��8��� ��� ه� ���
$�* ا�&��ط وا��ار ا��J�7ء     
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مدة العمل أو التدريب ليصبح الكاتب مدة العمل أو التدريب ليصبح الكاتب مدة العمل أو التدريب ليصبح الكاتب مدة العمل أو التدريب ليصبح الكاتب 
الأول مرشحا لمهنة التوثيقالأول مرشحا لمهنة التوثيقالأول مرشحا لمهنة التوثيقالأول مرشحا لمهنة التوثيق

� ا�>��(* �� ا��?$*ا����ا���

�$�ات آ���� ��ون ا1�-�ع   4•


�ر
# �E H?�دة ا��Cزة +��ق•

•  Q�8ر�� ا����دة �� ��?E أو 

�$�ات آ���� ��ون ا1�-�ع   4•


�ر
# �E H?�دة ا��Cزة +��ق•

•  Q�8ر�� ا����دة �� ��?E أو 

�$� وا+�ة ��� �4?� •

آ�
# أول 

�$�ات آ���� ��ون ا1�-�ع   6•

#
          /�� أو 
�ر

�$�ات آ���� ��ون ا1�-�ع   6•

#
          /�� أو 
�ر

•  �?�4 ���  ���$�

        آ�
# أول
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��ر�� 	� �����	
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����$cا����ت ا�������$cا����ت ا���  
: : ا����� ا�و�)ا����� ا�و�)            

ا��:��0ن ا�����زون ��دارة ا���>��   ا��:��0ن ا�����زون ��دارة ا���>��   ��
ا��:��0ن ا��:��0ن ��
ا��:��0ن ا��(�و�1ن   ا��:��0ن ا��(�و�1ن   ��
��   �Uا� (�/ ���jا /0& �$�� 4) ا��JU �
Wا���7ض ا�   �Uا� (�/ ���jا /0& �$�� 4) ا��JU �
Wا���7ض ا�..
��           �
.  .  ا�����n4ن وا�����n4ن ا��(�و�1ن /�) ا��,ك ا�(��ر
�           ا�����n4ن وا�����n4ن ا��(�و�1ن /�) ا��,ك ا�(��ر

      

���1ا U� ��E&وا Z���?� ���ة �  ( (                 
���1ا U� ��E&وا Z���?� ���ة �  
�0&ط /�) ه�aء ا���b:�� آ�?� أن 

�0&ط /�) ه�aء ا���b:�� آ�?� أن  �/ ��
  �/ ��
 
))�$��� ����'&ب�$��� ����'&ب

��  

               ��1�c��1 ا����� ا��cا����� ا�::      
  ا���8��ن ا��&��Eن �Zر�C /� ا��'&ب     ا���8��ن ا��&��Eن �Zر�C /� ا��'&ب     ��


(�$B ا��آ�� ا�(�م  (( Q8�� #���� &?Eة ��� أ��� �)
�-
��ا ��

(�$B ا��آ�� ا�(�م  /�) أن  Q8�� #���� &?Eة ��� أ��� �)
�-
��ا ��

�{ �&ا�7U وآ��   
�{ �&ا�7U وآ��  /�) أن  
���ا���) ) ا��
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شروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثقشروط اكتساب مهنة  موثق  

••11--      �
��ن ��1&4
��ن 4&��1
�       أن 
 ��  b  ��               &�?b?�&              88/�ل ���C# ا�:5�  /�ل ���C# ا�:5�    --   أن 
 ا���(�Q ����'&�� و ا���+��   ا���(�Q ����'&�� و ا���+��  19651965--  11--  2626

��ن ����(� ����BU ا�����1     --22••
��ن ����(� ����BU ا�����1      أن 
 أن 
••33--     T&�/ ن��
��ن /�&T      أن 
 �$� آ���� �$� آ����2525 أن 
••44--        �1�1�U ���� أن ُ
7c{ آ�JU B1) ��ة ا���ر
# ا��-���� �1�1�U         أن ُ
7c{ آ�JU B1) ��ة ا���ر
# ا��-
••55--       Q���ن U� +�ز �$>�ح E?�دة ا�����ن ا���(
��ن U� +�ز �$>�ح E?�دة ا�����ن ا���(�Q        أن 
 أن 

    �..��(�o* ا��&H� �4 ا/��7ر �� ا��c$* 4* ذ��    ��(�o* ا��&H� �4 ا/��7ر �� ا��c$* 4* ذ�
��ن +��3ا �0?�دة ا��روس ا�����1�1       --66••
��ن +��3ا �0?�دة ا��روس ا�����1�1        أن 
 أن 
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••   _
&E &�?n� B���Uإ ��� ���)
 ��

_   أن &E &�?n� B���Uإ ��� ���)
 ��
أن 
أن 
aدي أ��م ا������ ا����ا��� ��� إB���U ا�����    أن 
aدي أ��م ا������ ا����ا��� ��� إB���U ا�����    ••

. . ا�����1�1 ا�����1�1 
أحلف وأعاهد بأن أؤدي وظيفتي بإتقان وإخلاص وأن      أحلف وأعاهد بأن أؤدي وظيفتي بإتقان وإخلاص وأن      ””””””””    ••

““““““““أراعي في جميع الأحوال ما تفرضه علي من واجبات     أراعي في جميع الأحوال ما تفرضه علي من واجبات     
أن يودع حالا علامات توقيعه وشكلها و محضر أداء اليمين       أن يودع حالا علامات توقيعه وشكلها و محضر أداء اليمين       ••

. . . . . . . . و الابتدائية   و الابتدائية     بكتابة الضبط لدى محكمة الاستئناف    بكتابة الضبط لدى محكمة الاستئناف    
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              Q8����� �.�Z ت����)�

CURRICULUM VITAE   

•*�Nom-           :                        ا��V ا�(�� :                               

•*5j0ا� ��Vا :-Prénom :                                                           

Fis de-ا�� ا�ب • :                                                               

-: ا�� ا�م• Et de :                                                               


�ر
p  و ���ن ا�زد
�د•:- Né:                                                               
                                                                                    

•���-: ا�����  ا�(�� Situation Familiale :                                       

E  :-Diplôme?�دة• :                                                               

-: ا�j��� ا�����1• Service Civil :                                                 

•#

�ر :-Stage :                                                               

Exercice-: ا����ر�� • :                                                               

Cachet et Sceau                                               Signature

ا�-��H                                                            ا�J�Vء 



25/09/2008



25/09/200825/09/2008

 ����J��7 ا�Uا��&ا BCأو ����J��7 ا�Uا��&ا BCأو

��# ا�5&ف� 


�اع   Vوق ا�$.
وا�����& 

وزارة ا�(�ل

ا�$���� ا�(���  

وزارة ا�(�ل

ا�$���� ا�(���  

إدارة ا���>�� 

إدارة ا�J&ا�# 

 �
ا�����n4 ا�(��ر
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 -      �� ا�E&اف /�) ���1= ا�3
�رة ا��:��
� ��آ�� ا��

� أ8$�ء ا�3
�رة               -�
(��� ا���Q8 ا��&اQ4 ��آ�� ا��- �31 54

32 54� -’            إW1ار أو 
���p  ‘إ.�ار /����ت ا��ر�C ا�و�)    -

-                      ��Ua� B�$?� ة&E�7� �/ Q8�� ��-)
 - �54 36

-              &�?b #C��� &Z« (آ3 إ�&� �� Q8�� ��1 #�o   ”37 

-                     ��7
35 54� - ا���$�ف آ� +�� .�در �(���� 
lد

-                �U�/V4* +���  ا Q8��� Q8�� x
�)
 #�o      ”38


& ا�����Q �/�ان ا������                         -&�
 *4 &n$31”      ا�  

-              �?�7U��7 و �&ا

$:�W ا�(����ت ا��lد (� 35”     ا��?& /
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•         Q8ا��� #���� �Uا� (�ز
�رة �&ة 4* ا��$� /
•        Q8�� ن �� أ/�ان ا�دارة أو�/ ��)�� %��:
إC&اء 
�&اC(� د�4& ا�:?&�� �H ا���5د�U و ���ن 
�م ا��:��%   •
•    Q8ا��� �7U �� 7& ا�����ك$���� Q��&ا�7U ا��>� ا���(
• �
�&ا�7U �>� ا��.�
أو ا������� ه� أ�&   
:��% .$�وق ا���8��� و ا����1ت و ا��$�ات ا������ ا���a$� /$�ه�      •

 �?�7����
�&ا�7U .�� ا�&��م  و ���& أ/��ل ا���8���  •

& �$���= ا�3
�رة �����5 �¬را�B ا���/�� �����7ب   •&�
 &
&�
             .

                                                                 �54                     31
    �Cر�ا�(���� �� ا� #C���
 �:��jإدا آ�1{ ا�� Q8�� �O �)���� اء&C��1    إ�cا�   .

                                                                  �54                     34                                                                
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Q8ا��� #��� ���ه�
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�>� ا�(��د أو د�4& ا�:?&��    •

•   �
 �>� ا��.�
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 �	
ا��(آ' 	& و%� ا$	#�ء و ا��
و �0/.- ا�,+��ت
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�>� ا�(��د أو د�4& ا�:?&��    
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&U# ا�5:��ت                 �5426

�� +�{ ا�����ى• •���� +�{ ا�0
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�) /�د ا�&��م ا�����ة  / �Uا���5د 
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المراقبة من حيت الموضوعالمراقبة من حيت الموضوعالمراقبة من حيت الموضوعالمراقبة من حيت الموضوع

–1       Q8���� */�O�5ص ا����Zــ ا� 
� ا�(��ري   ��) ا�/�&اف ����/ ��
& H��C ا�&��م ا����0&�
ــ 


{ /��ر   �:
 (�/  ��
& H��C ا�&��م ا����0&�
     ــ 
  �
�) +��ق /��ر/ ��
& H��C ا�&��م ا����0&�
     ــ 


& H��C ا�&��م ا����7c �,��3ا��ت و ا���l� �1��J,ك    &�
     ــ 
�� �?� �E H&ط  
:/��ر
� أو ا��'�&ة أو ا��3

�n4ا 4* آ$�ش ا�����ن ا�(��ر �����
            ـ ا ـ أن 
 I�:ر ا����o *4 ن ا�(��ر��
            ـ ب ـ أن 
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   �

& H��C ر��م ا�5��U و ا�?�7 و ا��.�
� و ا�آ&&�
ــ 


& H��C ا������ت و ا��5:��ت و ا�����ت ا���(��� ���(��ر      &�
      ــ 
:�E H&ط 

       ا ــ  أن 
��7 4* ا�&�� ��HU ا�(��ر و B/�1 و���+�B و  
 �n:�� &�` إن آ�ن Tود�+.

      ب ــ ا�E?�د ���5 �� ذآ& ��0ه�
� �� �C&ان ا�(��ر /$�  
�?� Q8ا��� �?C .

��.      ج ــ ذآ& أ.� ا��
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4* ���& ا���ر ا���$�/�

��* ا�(��د   �1
 Q8���� ���
��ن أ+�  أo&اB� �?4   , ــ � 

و �� C?� ا���U ,  ��E&ا�� �E�7&ة H��C *4 ا��ر�Cت 

+�) در�C ا�(� أو ا�� ا�(�  و ا��jل أو ا�� ا��jل أو         
 �5��� 4* د�� B� ن��
 �� ��1�4ز ا�:&�1* 8 �� ا�n?�& و  5420� .  

��* /��د �Zرج       �2

& ر��م أو &�
 Q8ا��� �/ H$�
 ــ 
      ���jا� �/ B�3/ أو B:�U�
54�   B��-$�    .  أو أ8$�ء 

29
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�3         ����) آ/ #-0

& ا�(�� أن &�
 �$/ Q8ا��� �/ H$�
ــ 
���ت أو 
�&ك ا�:��� ��� ا��-�ر            �أو 
�&ك ����O ��� ا�

�� ��1�4ز ا�:&�1*16 �� ا�n?�& و    5420� 

�) إ��Jء        �4/ �
�U�)3م ا����
 ــ 
�$H /� ا���Q8 أن 
. ا�وراق /�) ���ض   

 ــ 
�$H /� ا���Q8 أن 
��(�& ا�� ا�'�& /$� آ���� ا�(��            �5
 ��5j0ا� Tأ��ر *J��� ,   ��)
أو ��Oن آ� ا���:�ت ا��* 

Bأ���
�6         �
�U�)ا��� �/ Bآ��� �أ+ �آ��
 Q8ا��� �/ H$�
.    ــ 

4* ���& ا���ر ا���$�/�
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�7     B�:$� ��5jE ��4ا� �?� �oو&E ��&4* ا� ��J
ــ 
�$H /� ا���Q8 أن 
&�'�.أو �

�8 V 3م���

{ أو �:��� ����U &�` أ�,ك H�� &
&�
 Q8ا��� �/ H$�

���?�  ــ 
 ­Z&�7ت أو ا�Cا��� x)� &�4�
.


& ر��م Q8�� �/ ����1 �(-, /� ا�j���  إ�   �9&�
 Q8ا��� �/ H$�
  ــ 
 ���.��ذن �� ا���


� أو .?&  �10�U�)���
# �B أو �&U �C&��� �1�)ا��� Q8���� ���
 ��  ــ � 
�� ا�$�#  H��C *4 ا��ر�Cت��و �� C?� ا�����E +�) در�C ا�(� أو ا�� , �

 5421� .        ا�(�  و ا��jل أو ا�� ا��jل  
 ــ 
�$H /� ا���Q8 أن 
B�$?� &E�7 أو 
�:I آ$��1% أ.�ل  ا�&��م   �11

B� دة�ا�&ة ا����رج ا��Z.
���T أو + �12
��� �j�1 �� ا�(�� إ� �� 7U� ا���Q8 ا�Wي �
 ���
&رT  ــ � 

                                                                            �5425

4* ���& ا���ر ا���$�/�
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��� �j�1 �� ا�&�� �®`��ر إ� ��ذن ��   ــ �13�
  Q8���� ���
 �
���5423�   .                                ر��� ا���

�) أ.� ا�&��  �14/ T�
 H4&
���Q8 أن � ���
la ــ �  minute  
 ��+ #C��� ف ر���  , إ�&o �� �?��و ا���5ل /�) �j�1 ��5دق /

   �54                                �� ��1�4ز 22ا������ و وآ�� ا��


�$H /� ا���Q8 أن 
�'�# /� ��� إB���U �� `�& إذن ��   ــ �15
����J�ا� �-�. ا��


� أي �7�¯ آ�ن  �16�U�)زوا �� ا�����
,  ــ � 
>�ز ����8��� أن 
�Q ا��& ����5ا�& /� ا��$�,ت و      )�
 ��
 �� �� �?�:1� T�55j


 ��7cا�� _
      5413�    .                           ا���5ر

4* ���& ا���ر ا���$�/�
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B ���7¯ �� ا���ل 
aدى /$?� �4ا��ه�   �17�� I:�
.ــ   أن 

 ــ 
�$H /� ا���Q8 أن 
��(�� ا����7¯ أو ا�وراق أو ا��$�ات   �18
 �?� }55Z �� &�` *4 T�$/ �$�aا��.


B ا���ال و�� 4* +��� 
(&ض  �19�� *�7��
. ــ   أن 

 ــ  أن 
�J� &E�7ر��ت أو �0&و/�ت أو 
>�رة أو ا�5&ف  �20
   }1���V�� ط ا��(&وف���Vأو ا � أو Escompteأو ا�$7

. ��اء آ�ن د�� ��5jE أو ��ا�-� ا�'�&  Courtageا����&ة 

�21�?��cة أو أ�&������� ��)��
.  ــ أن 

�22��)� ­j0� BJ
�)

� إ/:��B و��
. ــ أن 
WZl ����, 4* أ�& 

30   ا�:5�                                                                  

4* ���& ا���ر ا���$�/�
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FICHE  EXTRA-COMPTABLE



PROPOSITION   FICHE   EXTRA-COMPTABLE

Répertoire :………

Date Libellé

Nature 

Reglt N° Pièce

Dte 

Crédit

Compte Etude Compte Client

Recette Dépense Recette Dépense

Nature de L’Acte :……………
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N° chequeDate 
reglt

Montant réglé
Au Client

Date
Crédit

Date
Remise
N° pièce

Nat de
règlement

Montant
De la vente

Nature de 
L’Acte

N° REPDATE
Acte

44455512/05/06600.000,0015 /04/0610/04/06
155432

Cheque600.000,00VENTE IM54 /0601/04/06

44456515/05/06CDG04/04/0603/04/06
676781

Espèces300.000,00VENTE54/0602/04/06

PROPOSITION  D’UNE  FICHE  MIROIRE DE CONTROLE



0��	H ا�D E��FG�'ره- 
�.- �D��JKب -1•	 LMNFأ 

 ا��(��� ����ره� �PD 3��C/� ا$/�	�                                    -         
         - QNR��دة ا�ST 

  
�.- �D��JKب                -2 •	 �.U LMNF3  أ��C &�` ره����� �ا��(��

 HV
��W� HD��   إ�X L� Z�� ����X Yب �D LRND�'ره- ا�
  ��D 15 -09  -1992رV[ 1589دور �V	E�R ا�,�ف ر/- 

-   � Q�)�
 H�� اء أو&E ����/ ���) ا���Q8 إ�7Zر ���# ا�5&ف  �/ ��)�
 *7$Cl
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�.�
���و%� �
	� ا�K,�د/� �QW ا�'���0 ا�

•  H,+�31ا
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�
�>� ا��.�
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      H^��ا L� �._
,H.^�0 ا�


�اع       -1Vم ا�
 ����
 

  ه�
� ا���.*  -2

 /�م ذآ& 54� �� �54ل ا��.��      -3


�م ��# ا��.�� أو ��4?�       -4 ����
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                    �
, أ�1اع ا��.�

Authentique  ا��.�� ا�&����   -1

Olographe  ا��.�� �Nj ا���.*  -2

3-  �V���ا �._
              Mystique ا�

            Conjonctif ا�
_.� ا��M�Kد��    -4

        International ا�
_.� ا�'و�.�    -5

6-  �K��                  Partage و_.� ا�

.....                      و U.�ه� 



25/09/2008

  �:&x)� ��1 ا��.�
� ا���$�/�      

 Conjonctifا��.�� ا����7د��             

         �
  Nuncupatif ا��.�� ا�0:�
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    �
, إC&اءات 
�>�� و A�4 ا��.�
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Authentique ا��.�� ا�&����       -1

-   �.Kc��ا �._
�' ر LKc	�H.^�0)  : �MN  ا��( 
          -  fg
K�'ل أو ا��أو ا E0�R�ى ا'� E�R0 
          -  ��j�D أو '.��D �D��R�ا 
         - L_
K�ا HM/ &	 ا$���ء 
         -&.�g

_L و�Tه'V& أو 	K�ر ا
#X -S�./
0 �	 

د -         � H^�D H^�0 ا��
      Fichier Central	�M0�R ا��^H ا��Kآlي D+���� أو ا��+�رة -         

-    L_
K�و��ة ا 'N�  
�' ا�
��ة -          � 
          -&V'ه�T و m� Q_
K�ر ا
#X 

      Fichier Central	�M0�R ا��^H ا��Kآlي D+���� أو ا��+�رة -            

          - mW.^�0 و  fg
K�ا HM/ &	  �gا$را -cر �V��0 
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� ا���.*      -2 Nj� ��.ا��  Olographe

����� �aرU�� �Z(�  ��� ا���.*    �

/�م آ����?� ����¹ أو �� 7U� ا�'�&       


�>� و
&�U ��>� ا��.�
� �H ا�J�Vء      
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A�4 Olographe ا��.�� �Nj ا���.*       

 /�� و�4ة -          
          -B� (.ر ا����J+ 
 ��J& و.:*-          
�º ا���7ض -          � 

�>�� ا���J& ��>� ا�(��د    -           
          -             B��<�

& ر�� اVرا7U ��  �8� ا���Q8  و &�
 

��>� ا�(��د  

�دع �������� داZ� أC� E?& ����� و.�      -           
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�� أو ا����زة        ����� A
�# ا��5&o        أو ا����زة ������� A
�# ا��5&o

Bأ�,آ ��    إن آ�ن ا���.* أو.)  ��� أ�,آBإن آ�ن ا���.* أو.)  �
Envoi en possessionEnvoi en possession

(( HHééritier Lritier Léégataire Universelgataire Universel ))
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      Q�وGا �����ا,

 : إذا آ�ن ا���.* � وارث �C �� B?� ا��&ا�� ا��E�7&ة   -


_ Q� m	�T�Mة D'ون          KW� ن
R0 .�زة��ن اo�         
-RX ار',�cا                         .

 H,+�1006اL���� ق م 
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         ��1�cا����� ا�,
     
     

: إذا آ�ن �B وارث   -       
ا�$5_          :    إ��  وا+�         -               
�; :    إ�$�ن               -               cا�
ا�&�H       :    8,ث أ�$�ء l4آ�&   -               

  ق م 4&�1*913                                              54� 
   

              2 lignes-   �<ة       ا�ب و ا��ا�$5_   :  و ا�م  و ا�>
             1 ligne    -          ة�و ا�> �8,ث أر��ع    :  ا�ب و ا�م  أو أ�>

 ق م 4&�1*914       54�                                                                  
                 

   �����ن إ� ��l& �� ر��� ا���
’     .                   �4ن ا����زة � 
   ق م 4&�1*  1008ا�:5�     
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.�,+�nت          
 -1-    ��-jآ���� ا��.�� ا� ���
 اذا آ�ن ا���.* أ/�) 


�� �&اي  &-�Braille   

�) و�4ة ا���.* دون       -2 - / Q8ع ا���,oإ }Uو 

� ا��.�� إ�) ا����     ��
 #Cا��& و B�?
+�Jر �� 

���ر��� ا���

 اذا آ�ن ا���.* �� C$��� `�& 4&���1 �4ن      -3- 
.       ا��.�� 
HJj ����1ن ���T ا�>�ري �B ا�(��   
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            *1�7�V1* ا�ا����1ن ا��’

   �54689 

���?� ���O* ا������ ا����ا���       -   �
 #<
��$:�� ا��.�� ا�?���`&ا��4 
   ��Z ل,Z �
�{ دا�&ة 1:�ده� و د� B
�$) ا���.* أو ���ن و�4� HUا��ا 

.�$�ات ا���اء �� 
�م ا���4ة وه� E&ط � 
�7� ��وB1 ا��.�� ا���آ�رة     

  �54691
   -     *O��م ا���
��� ا��.�� ا�?���`&ا��4 وا��lآ� �� و�4ة ا��.* �
 �)�  

 H��C ���
�HU ��(�� آ�
# ا��� �8 Q�'� *o *4 }1ا��.�� إدا آ� A�:�
ا�وراق و
���Q �� ه�
� ا��.�� ��ا�-� 8,ث E?�د 
(&�4ن NZ و     

     ���
���ن /�� ا����� أن ا��.�� )

�H�U ا���.*  +�; 
5&+�ن إ1?� 
. NZ و 
�H�U ا���.* 
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إ.�ار أ�& ��(�
Z« Q8��� Q8�� x& 4* +��� ا�'��ب   •
:أو ا�U�/V ا��>��� ����� ا��آ�� ا�(�م   

       -  Q8��� إ�� 
       -   Q8���
# أول ��� أو �

# ا���>� -       �� أو ���
 أو ��5jE أZ&ى ذات ا�$n& 4* ا��& ���U&اح  -       

 5419� .             ر��� ا������ ا����ا��� 
                                                                                                                                

�# H-U /� ا���Q8 را
B7 إذا رأى ا����   •o *4 &n$ا�
                                                                5436� .   ا��آ�� ا�(�م �ز�� ��5��� ا��?$� 

•   Q8ا��� �ا�(�م �$� �ا��آ� �ا��� ��)�� #�o �
��
 
  ���&آ3 إ�) »Z& إن اO }J�U&ورة ا��5���  و ذ�

 &�?b #C���                        .  �5437
                  

ا�$n& 4* ا���$�ف ا�(����ت  
 ��7
ا��lد
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 26 54�  :وHO ا�J�Vء و ا�(,�� ���4& ا�:?&�� و ا��.��•
•?�
��
 �$/  Q8ا��� �7U �� و ا�&��م ا��$>3ة Q��8ا�� (�/ �Uإ�)  ا���5د �

 27  54�   .                                  ا��jرج
•��)�� *��) p�1 ا�&�� ا�./ �U)ا���5دLa  minute(        �5420 
  5422� ,  اVذن ��oV,ع أو أZ� �j�1 �� ا�&�� ا�.�* �� o&ف ا�`��ر•

.  ��1�4ز
اVذن �(&ض ا�&�� /�) ��5دHJ�� &Z« Q8�� �U إ��JءT 4* +��� و�4ة  •

   5425�  .                              ا���7U Q8� ا�J�Vء

& ��A�4 &J ا��.�� 4* +��� و�4ة ا���.*•&�
 1007 و 5426�  . 

��1�4ز
�# آ���* أن 
7�* ا���ال ا���د/� إ��B ���ة �•o #C��� Q8��� اVذن �

3
�>�وز &?E.                                                      أ �5430
��7$ �����1ن ا��'&�*  إن أ•C�1ن ا�0&آ� ا��U ����-�  (�/ �Uا���5د  }��

�oرج ا���Z.

ا�$n& 4* ا�����(�ت   
   ��7
ا��lد
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أ/�ان اVدارة

إدارة ا�J&ا�# • إدارة ا���>�� •

•     (�/ �Uد�4& ا�:?&�� و ا���5د (�اoV,ع /
4* آ� /0&ة أ
�م ا��*  , /�د ا�&��م ا�����ة  

 x���ف ا�&o �� &?E �آ �
�?1 �)� *
l


 اoV,ع /�) ا���4& ا��Wآ�ر �� 7U� أ/�ان        •
    Q8ا��� #��.اVدارة ��

 �54                             26

� /$� ا�3
�رة     •��&ا4�� ا���� وآ�� ا��
�
 5431�  .                 ا��:��

•     �$�aات ا����7 ا������ت و ا�$��د وا��$Uا&�
    �54                        Q8ا��� �31/$ 

5��� ا��:��% ا�(�م     •� �7U �� �7اء ا�����&Cإ 
5431�      ,                 ��زارة ا������  
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